
Die Österreichische Agentur für Gesundheit und Ernährungssicherheit GmbH steht für den
Schutz der Gesundheit von Mensch, Tier, Pflanze und Boden sowie die Sicherung der
Ernährung.

Zur Unterstützung im Institut Zulassung & Life Cycle Management suchen wir einen 
 

REFERENT ﴾M/W/X﴿
Abteilung für Regulatorische Angelegenheiten

Ihre Aufgaben

Recherchen in internen und externen Datenbanken und Datenpflege
Fachliche und formale Tätigkeiten im Zusammenhang mit Zulassungs-, Registrierungs-, Änderungs- und
Renewalverfahren sowie Erstellung von Bescheiden
Formale Validierung von Änderungsanträgen
Verfahrensanlage im internen Workflow System
Unterstützung bei der Nachverfolgung von Begutachtungsanträgen, bei der Erstellung von fachlichen oder
regulatorischen Präsentationen sowie bei der Aufbereitung von Statistiken
Überprüfung der Richtigkeit der im Vorhinein entrichteten Gebühren von Anträgen, erforderlichenfalls
Gebührenvorschreibungen
Administrative Tätigkeiten wie beispielsweise Protokollführung, Organisation von Dienstreisen

Ihre Qualifikationen

Abgeschlossene allgemein- oder berufsbildende höhere Schule (Matura)
Interesse und Erfahrung für die Bereiche Medizin, Veterinärmedizin, Pharmazie oder einschlägige Industrieerfahrung
Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse sowie versierter Umgang mit Datenbanken
hohes Maß an Genauigkeit und Teamfähigkeit
selbständige Arbeitsweise und Verständnis für komplexe Abläufe

Unser Angebot

Standort: 1200 Wien, Traisengasse 5
Stundenausmaß: 38,5 Wochenstunden
Anstellungsbeginn: nach Vereinbarung
Befristung: 3 Jahre

  
Das kollektivvertragliche Bruttojahresgehalt für diese Funktion beträgt bei Vollbeschäftigung mindestens EUR 36.548,40. Die
Bereitschaft zur Überzahlung besteht je nach Ausbildung und Erfahrung

Ihre Ansprechpartnerin, Angelika Latscher, MA, freut sich über Ihre Online-Bewerbung.
Weitere Infos entnehmen Sie bitte unserer Website www.ages.at

http://www.ages.at
https://jobs.ages.at/Login?job=178806



